
 

Zasady Przetwarzania Danych Osobowych Kontrahentów i ich Pracowników w Mefta Green 
Transformator Energy Poland Spółka z o.o. 

Podstawą do wprowadzenia regulaminu przetwarzania danych osobowych, jest Rozporządzenie 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 
dalej w regulaminie RODO. 

 

W szczególności, na podstawie artykułów RODO: 

- Artykuł 24 ust. 1 RODO – zobowiązuje administratora danych (tu: Mefta Green Transfo Energy 
Poland Spółka z o.o.) do wdrożenia odpowiednich środków organizacyjnych i technicznych, aby 
zapewnić zgodność przetwarzania danych z przepisami RODO. Regulamin taki jak ten stanowi 
właśnie jeden z elementów spełnienia tego wymogu. 

- Artykuł 32 RODO – zobowiązuje administratora do zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzania 
danych osobowych poprzez wdrożenie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych. 
Regulamin wyjaśniający zasady przetwarzania danych stanowi część tego procesu. 

- Artykuł 6 RODO – dotyczy legalnych podstaw przetwarzania danych osobowych, które muszą być 
określone i zgodne z prawem, co również uzasadnia potrzebę regulaminu wyjaśniającego 
kontrahentom zasady przetwarzania danych. 

 

Tym samym regulamin jest narzędziem, które służy zapewnieniu zgodności przetwarzania danych 
osobowych z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności z RODO. 

 

1. Administrator Danych Osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Mefta Green Transfo Energy Poland Spółka z o.o. z 
siedzibą w Mikołowie, ul. Żwirki i Wigury 52, 43-190 Mikołów, NIP: 635-184-36-61 reprezentowana 
przez Alinę Dębską 

 

 2. Zakres przetwarzanych Danych Osobowych 

Firma przetwarza dane osobowe kontrahentów oraz ich pracowników w następującym zakresie: 

- Imię i nazwisko, 
- Adres e-mail, 
- Numer telefonu, 



 

- Inne dane, o ile będzie to niezbędne do realizacji umowy. W przypadku przetwarzania 
dodatkowych danych, Spółka poinformuje osoby, których dane dotyczą, o nowym zakresie 
przetwarzania. 
 

3. Cel Przetwarzania Danych Osobowych 

Dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w celu: 

- Realizacji umów zawieranych z kontrahentami, 

- Wykonywania obowiązków wynikających z przepisów prawa (np. księgowość, obowiązki 
podatkowe), 

- Ochrony interesów Spółki, w tym obrona przed roszczeniami prawnymi. 

 

 4. Podstawy Prawne Przetwarzania Danych 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie: 

- Wykonania umowy, której stroną jest kontrahent lub jego pracownik (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

- Obowiązków prawnych ciążących na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 

- Prawnie uzasadnionych interesów Administratora, takich jak obrona przed roszczeniami lub 
prowadzenie dokumentacji (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

 

5. Okres Przechowywania Danych 

Dane osobowe będą przechowywane: 

- Przez okres realizacji umowy oraz przez okres wynikający z przepisów prawa (np. przechowywanie 
dokumentacji księgowej przez 5 lat), 

- Przez czas niezbędny do ochrony interesów Spółki, w tym obrony przed ewentualnymi 
roszczeniami prawnymi. 

 

6. Przekazywanie Danych Osobowych 

Dane osobowe mogą być przekazywane: 

- Podmiotom przetwarzającym dane na zlecenie Spółki (np. dostawcy usług IT, firmy księgowe) na 
podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania danych, 

- Organom państwowym, jeśli wynika to z obowiązujących przepisów prawa. 



 

 

7. Prawa Osób, Których Dane Dotyczą 

Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do: 

- Dostępu do swoich danych osobowych, 

- Sprostowania danych, które są nieprawidłowe lub nieaktualne, 

- Usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”) w przypadkach przewidzianych przez RODO, 

- Ograniczenia przetwarzania danych, 

- Przenoszenia danych do innego administratora, 

- Wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w uzasadnionych przypadkach. 

 

8. Środki Techniczne i Organizacyjne 

Mefta Green Transfo Energy Poland Spółka z o.o. wdrożyła odpowiednie środki techniczne i 
organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych, w tym: 

- Kontrola dostępu do danych, 

- Zabezpieczenia systemów IT, 

- Regularne szkolenia pracowników w zakresie ochrony danych osobowych, 

- Polityka haseł i szyfrowanie danych. 

 

9. Inspektor Ochrony Danych Osobowych 

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Mefta Green Transformator Energy Poland Spółka z 
o.o. jest Pani Alina Dębska. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można się 
z nią skontaktować pod adresem e-mail: Alina.debska@green-transfo.com lub telefonicznie: +48 
32 77 28 291. 

 

10. Procedura Naruszeń Ochrony Danych Osobowych 

Mefta Green Transfo Energy Poland Spółka z o.o. wdrożyła procedurę na wypadek naruszeń 
ochrony danych osobowych, zgodną z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności z 
RODO. Procedura ta określa działania podejmowane przez Spółkę w przypadku wystąpienia 
naruszeń, w tym sposób identyfikacji, zgłaszania i rozwiązywania incydentów związanych z 
ochroną danych. 



 

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Spółka: 

- Dokonuje oceny ryzyka naruszenia praw i wolności osób fizycznych. 

- Zgłasza incydent organowi nadzorczemu (Urząd Ochrony Danych Osobowych) w terminie do 72 
godzin od momentu stwierdzenia naruszenia, jeśli naruszenie może powodować ryzyko naruszenia 
praw i wolności osób fizycznych. 

- Informuje osoby, których dane dotyczą, o naruszeniu, jeśli istnieje wysokie ryzyko naruszenia ich 
praw i wolności. 

 

11. Zgłaszanie Naruszeń Ochrony Danych Osobowych 

Osoby, które dowiedziały się o naruszeniu ochrony danych osobowych w związku z działalnością 
Mefta Green Transformator Energy Poland Spółka z o.o., mogą zgłosić takie naruszenie w 
następujący sposób: 

- Poprzez kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych – Panią Aliną Dębską, za 
pośrednictwem adresu e-mail: alina.debska@green-transfo.com lub telefonicznie: +48 32 77 28 
291. 

- Zgłoszenie powinno zawierać opis naruszenia, datę jego stwierdzenia oraz, jeśli to możliwe, 
wskazanie, jakie dane osobowe zostały naruszone. 

Spółka zobowiązuje się do podjęcia odpowiednich działań w przypadku zgłoszenia naruszenia oraz 
do poinformowania osoby zgłaszającej o wyniku przeprowadzonego postępowania wyjaśniającego. 

 

12. Zmiany Polityki Przetwarzania Danych 

Spółka zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszych zasadach w związku ze 
zmianami w przepisach prawa lub wprowadzeniem nowych procesów przetwarzania danych. 

13. Załączniki 

Załącznikiem do niniejszego dokumentu jest Informacja dotycząca przetwarzania danych 
osobowych w związku z zawartą umową, która zawiera szczegółowe informacje o celach, 
podstawach prawnych, zakresie oraz okresie przetwarzania danych osobowych kontrahentów i ich 
pracowników. Dokument ten jest integralną częścią regulaminu i stanowi szczegółowe 
uzupełnienie zasad opisanych powyżej. 

 

 

 

 



 

INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

W ZWIĄZKU Z ZAWARTA UMOWĄ  

 

1) Administratorem danych osobowych objętych zawieraną z Państwem umową (dalej: „Umowa”) jest 

Mefta Green Transfo Energy Poland Sp. z o.o., ul. Żwirki i Wigury 52, 43-190 Mikołów) (dalej: 

„Administrator”). 

2) Dane osobowe przetwarzane będą w celu zawarcia i właściwego wykonania Umowy, w tym kontaktów 

związanych z Umową oraz dokonywania rozliczeń. 

3) Podstawową przetwarzania przez ww. danych osobowych  jest zawarta między Państwem 

a Administratorem Umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).  

4) Podanie danych osobowych wskazanych w Umowie jest dobrowolne, pozostaje jednak niezbędne w 

celu możliwości zawarcia i prawidłowej realizacji Umowy. 

5) Administrator nie zamierza udostępniać danych podanych w Umowie odbiorcom danych. 

6) Dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a po jej zakończeniu, 

przez okres wymagany przepisami prawa. 

7) Informujemy, że w stosunku do Państwa danych osobowych przetwarzanych przez Administratora mają 

Państwo uprawnienie do: 

a) dostępu do tych danych osobowych, 

b) sprostowania bądź uzupełnienia tych danych, jeśli nie są one prawidłowe bądź nie są one kompletne 

(art. 16 RODO), 

c) żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania tych danych – przy czym w odniesieniu do 

sytuacji, gdy podstawą przetwarzania jest umowa (por. pkt 4 powyżej), prawo to może być 

realizowane z ograniczeniem do przypadków wskazanych odpowiednio w art. 17 ust. 1 RODO (w 

stosunku do usunięcia)  oraz 18 ust. 1 RODO (w stosunku do ograniczenia); 

8) Dane osobowe nie będą przetwarzane przez administratora danych w sposób zautomatyzowany ani 

nie będą poddawane profilowaniu. 

9) Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich. 

10) Przysługuje Państwu uprawnienie do wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

 
 


