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Zasady Przetwarzania Danych Osobowych Kontrahentéw i ich Pracownikow w Mefta Green
Transformator Energy Poland Spoétka z o.o.

Podstawa do wprowadzenia regulaminu przetwarzania danych osobowych, jest Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
dalej w regulaminie RODO.

W szczegoblnosci, na podstawie artykutow RODO:

- Artykut 24 ust. 1 RODO - zobowigzuje administratora danych (tu: Mefta Green Transfo Energy
Poland Spdtka z 0.0.) do wdrozenia odpowiednich srodkéw organizacyjnych i technicznych, aby
zapewni¢ zgodnos$¢ przetwarzania danych z przepisami RODO. Regulamin taki jak ten stanowi
wtasnie jeden z elementéw spetnienia tego wymogu.

- Artykut 32 RODO - zobowigzuje administratora do zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych poprzez wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych.
Regulamin wyjasniajacy zasady przetwarzania danych stanowi czes¢ tego procesu.

- Artykut 6 RODO - dotyczy legalnych podstaw przetwarzania danych osobowych, ktére muszg by¢
okreslone i zgodne z prawem, co rowniez uzasadnia potrzebe regulaminu wyjasniajgcego
kontrahentom zasady przetwarzania danych.

Tym samym regulamin jest narzedziem, ktére stuzy zapewnieniu zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z RODO.

1. Administrator Danych Osobowych

Administratorem danych osobowych jest Mefta Green Transfo Energy Poland Spétkaz o.0. z
siedzibg w Mikotowie, ul. Zwirki i Wigury 52, 43-190 Mikotéw, NIP: 635-184-36-61 reprezentowana
przez Aline Debska

2. Zakres przetwarzanych Danych Osobowych

Firma przetwarza dane osobowe kontrahentdéw oraz ich pracownikéw w nastepujacym zakresie:

- Imie i nazwisko,
- Adres e-mail,
- Numer telefonu,
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- Inne dane, o ile bedzie to niezbedne do realizacji umowy. W przypadku przetwarzania
dodatkowych danych, Spétka poinformuje osoby, ktérych dane dotycza, o nowym zakresie
przetwarzania.

3. Cel Przetwarzania Danych Osobowych

Dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w celu:
- Realizacji umoéw zawieranych z kontrahentami,

- Wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa (np. ksiegowosc¢, obowiagzki
podatkowe),

- Ochrony intereséw Spétki, w tym obrona przed roszczeniami prawnymi.

4. Podstawy Prawne Przetwarzania Danych

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie:
- Wykonania umowy, ktérej strong jest kontrahent lub jego pracownik (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
- Obowigzkoéw prawnych cigzacych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

- Prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, takich jak obrona przed roszczeniami lub
prowadzenie dokumentaciji (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5. Okres Przechowywania Danych

Dane osobowe bedg przechowywane:

- Przez okres realizacji umowy oraz przez okres wynikajacy z przepiséw prawa (np. przechowywanie
dokumentacji ksiegowej przez 5 lat),

- Przez czas niezbedny do ochrony intereséw Spoétki, w tym obrony przed ewentualnymi
roszczeniami prawnymi.

6. Przekazywanie Danych Osobowych

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

- Podmiotom przetwarzajgcym dane na zlecenie Spétki (np. dostawcy ustug IT, firmy ksiegowe) na
podstawie zawartych umow powierzenia przetwarzania danych,

- Organom panstwowym, jesli wynika to z obowigzujgcych przepiséw prawa.
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7. Prawa Oso6b, Ktérych Dane Dotyczg

Osoby, ktérych dane dotyczg, majg prawo do:

- Dostepu do swoich danych osobowych,

- Sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe lub nieaktualne,

- Usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) w przypadkach przewidzianych przez RODO,
- Ograniczenia przetwarzania danych,

- Przenoszenia danych do innego administratora,

- Wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w uzasadnionych przypadkach.

8. Srodki Techniczne i Organizacyjne

Mefta Green Transfo Energy Poland Spétka z 0.0. wdrozyta odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, w tym:

- Kontrola dostepu do danych,
- Zabezpieczenia systemoéw IT,
- Regularne szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych,

- Polityka haset i szyfrowanie danych.

9. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Mefta Green Transformator Energy Poland Spdétka z
0.0. jest Pani Alina Debska. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna sie
z nig skontaktowac pod adresem e-mail: Alina.debska@green-transfo.com lub telefonicznie: +48
327728 291.

10. Procedura Naruszenh Ochrony Danych Osobowych

Mefta Green Transfo Energy Poland Spdtka z 0.0. wdrozyta procedure na wypadek naruszen
ochrony danych osobowych, zgodng z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci z
RODO. Procedura ta okresla dziatania podejmowane przez Spoétke w przypadku wystgpienia
naruszen, w tym sposoéb identyfikacji, zgtaszania i rozwigzywania incydentéw zwigzanych z
ochrong danych.
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W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Spoétka:
- Dokonuje oceny ryzyka naruszenia praw i wolnosci osdb fizycznych.

- Zgtasza incydent organowi nadzorczemu (Urzad Ochrony Danych Osobowych) w terminie do 72
godzin od momentu stwierdzenia naruszenia, jesli naruszenie moze powodowac ryzyko naruszenia
praw i wolnosci oséb fizycznych.

- Informuje osoby, ktérych dane dotycza, o naruszeniu, jesli istnieje wysokie ryzyko naruszenia ich
praw i wolnosci.

11. Zgtaszanie Naruszen Ochrony Danych Osobowych

Osoby, ktére dowiedziaty sie o naruszeniu ochrony danych osobowych w zwigzku z dziatalnoscia
Mefta Green Transformator Energy Poland Spétka z 0.0., moga zgtosi¢ takie naruszenie w
nastepujacy sposob:

- Poprzez kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych — Panig Aling Debska, za
posrednictwem adresu e-mail: alina.debska@green-transfo.com lub telefonicznie: +48 32 77 28
291.

- Zgtoszenie powinno zawieraé opis naruszenia, date jego stwierdzenia oraz, jesli to mozliwe,
wskazanie, jakie dane osobowe zostaty naruszone.

Spotka zobowigzuje sie do podjecia odpowiednich dziatan w przypadku zgtoszenia naruszenia oraz
do poinformowania osoby zgtaszajgcej o wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego.

12. Zmiany Polityki Przetwarzania Danych

Spobtka zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszych zasadach w zwigzku ze
zmianamiw przepisach prawa lub wprowadzeniem nowych procesoéw przetwarzania danych.

13. Zatgczniki

Zatgcznikiem do niniejszego dokumentu jest Informacja dotyczaca przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z zawartg umowa, ktéra zawiera szczegdtowe informacje o celach,
podstawach prawnych, zakresie oraz okresie przetwarzania danych osobowych kontrahentéw iich
pracownikow. Dokument ten jest integralng czescig regulaminu i stanowi szczegotowe
uzupetnienie zasad opisanych powyzej.



1)

2)
3)
)

5)
0)

7)

8)

9

a~ Mefta

l-l GreenTransfo

INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z ZAWARTA UMOWA

Administratorem danych osobowych objetych zawierana z Pafstwem umowg (dalej: ,,Umowa”) jest
Mefta Green Transfo Energy Poland Sp. z o.0., ul. Zwirki i Wigury 52, 43-190 Mikoléw) (dalej:
»Administrator”).

Dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia 1 wlasciwego wykonania Umowy, w tym kontaktow
zwigzanych z Umowga oraz dokonywania rozliczen.

Podstawowa przetwarzania przez ww. danych osobowych — jest zawarta miedzy Panstwem
a Administratorem Umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Podanie danych osobowych wskazanych w Umowie jest dobrowolne, pozostaje jednak niezbedne w
celu mozliwosci zawarcia 1 prawidtowej realizacji Umowy.

Administrator nie zamierza udostgpnia¢ danych podanych w Umowie odbiorcom danych.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a po jej zakoczeniu,
przez okres wymagany przepisami prawa.

Informujemy, ze w stosunku do Panstwa danych osobowych przetwarzanych przez Administratora maja
Pafstwo uprawnienie do:

a) dostepu do tych danych osobowych,

b) sprostowania badZ uzupelnienia tych danych, jesli nie sa one prawidlowe badz nie sa one kompletne

(art. 16 RODO),

¢) zadania usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania tych danych — przy czym w odniesieniu do
sytuacji, gdy podstawa przetwarzania jest umowa (por. pkt 4 powyzej), prawo to moze byc
realizowane z ograniczeniem do przypadkéw wskazanych odpowiednio w art. 17 ust. 1 RODO (w
stosunku do usunigcia) oraz 18 ust. 1 RODO (w stosunku do ograniczenia);

Dane osobowe nie beda przetwarzane przez administratora danych w sposob zautomatyzowany ani

nie beda poddawane profilowaniu.

Dane osobowe nie beda przekazywane do padstw trzecich.

10) Przystuguje Padstwu uprawnienie do wniesienia skargi do organu nadzorczego.



